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1. A tajékoztatd célja

Jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Dunatjvérosi Egyetem Banki Donat Technikum
altal végzett személyesadat-kezelésekrdl az érintettek — kiillondsen a tanulok, sziitok és
torvényes képviselok, oktatok és egyéb munkatarsak, valamint az intézménnyel kapcsolatba
keriilé személyek — kizérthetd, atlathaté és megfelel6 tajékoztatast kapjanak.

A tajékoztato ismerteti kiilondsen:

az adatkezeld személyét és elérhetdségét;

az egyes adatkezelések céljat;

a kezelt személyes adatok korét;

az adatkezelések jogalapjat;

a személyes adatok megdrzésének idétartamat;

az adatokhoz hozzaféré személyek és szervezetek korét;
az adattovabbitasok fobb eseteit;

az érintetteket megilleté jogokat;

az érintetti kérelmek benyujtasdnak maodjat;

a panasz ¢s jogorvoslat lehetdségét.

A tajékoztatdé az intézmény Adatkezelési és adatvédelmi szabilyzatival egyiitt
értelmezendé.

2. Az adatkezel6 adatai
Adatkezeld:

Dunaijvaroesi Egyetem Banki Donat Technikum

Székhely:
2400 Dunatjvéros, Tancsics Mihaly utca 1-1.

OM azonosité: 910014

Telefon:
+36 30 300 8884 — porta

+36 30 299 5437 — titkarsag

E-mail:
titkarsag@bankisuli.hu

Honlap:
DUE Banki Donat Technikum honlapia

Az intézmény vezetdje:

Dr. Bartal Orsolya igazgaté



Az intézmény hivatalos elérhetdségei a honlapon is megtalilhatok.

3. Adatvédelmi tisztviselo

A Dunatjvarosi Egyetem Banki Donat Technikum altal kdzzétett adatok alapjan az adatvédelmi
tisztviselo:

Név: Bartal Orsolya

E-mail: bartalo@bankisuli.hu

Telefon: +36-30/565-6620

A Technikum kézérdekl adatai kozott ugyanez az adatvédelmi tisztviseld szerepel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata t&bbek k6zott az adatvédelmi kévetelmények betartdsanak
tamogatasa, az adatkezeléssel kapcsolatos tanacsadas, valamint az érintettek és az adatkezeld
kozotti kapesolattartas eldsegitése.

4. Az adatkezelésre vonatkozo6 alapelvek

Az intézmény a személyes adatok kezelése soran kiilndsen az alabbi alapelveket alkalmazza:
o jogszeriiség, tisztesség és atlathatdsag;
o célhoz kotottség;
» adattakarékossag;
¢ pontossag;
+ korlatozott tarolhatdésag;
» integritas és bizalmas jelleg;
e elszamoltathatésag,

Az intézmény csak olyan személyes adatot kezel, amely az adott adatkezelési cél
megvaldsitasahoz sziikséges.

5. Az intézmény altal kezelt személyes adatok fobb korei

Az intézmény mikodése soran tébbféle érintetti csoport személyes adatait kezelheti.

Ide tartozhatnak kilénésen:

5.1. Tanulok adatai
e nEv;
o sziiletési adatok;
« lakdhely, tartézkodasi hely;
o elérhetdségi adatok;
« tanuldi jogviszonyra vonatkozo adatok;
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« oktatasi és értékelési adatok;

e bankszamlaszam,;

» mulasztasi és hianyzasi adatok;

o vizsga- és teljesitményadatok;

« kozdsségi szolgalattal kapcsolatos adatok;

o Osztondijjal, tdimogatassal kapcsolatos adatok;

o szakszolgalat, orvosi, szakorvosi és korhazi dokumentumok

» ajogszabdly alapjan sziikséges egyéb taniligyi adatok.
5.2. Sziilok, torvényes képviselok adatai

e név;

» kapesolattartasi adatok;

¢ lakcim, amennyiben sziikséges;

+ atanuloval fennallé kapcsolatra vonatkozé adatok;

+ a képviseleti jogosultsagra vonatkozo adatokat, hatdrozatokat, birdségi végzéseket
kezeli;

« atanulo ligyintézéséhez sziikséges egyéb adatok.

5.3. Oktatok és munkatarsak adatai

e azonositd és kapcsolattartasi adatok;
« munkaviszonyra, foglalkoztatasra vonatkozé adatok;
o végzettségre, szakképzettségre vonatkozo adatok;
« munkakdr és szakmai tevékenység adatai;
» munkaidd- és jelenléti adatok;
o teljesitményértékeléssel kapesolatos adatok;
o képzésekkel és szakmai fejlédéssel kapesolatos adatok;
e Dbér- és egyéb munkajogi adatok.
3.4. Az intézménnyel kapcsolatba keriilé személyek adatai

Az intézmény kezelheti tovabba a vendégek, partnerek, jelentkezdk, vizsgazok, szolgaltatok és
egyéb kapcsolattartok azon adatait, amelyek az intézményi feladatok ellatasahoz sziikségesek.

6. Tanulol és taniigyi adatkezelés

Az intézmény a tanuloi jogviszony létrejottével és fennallasaval Gsszefliggésben jogszabaly
alapjan kezeli a tanulok sziikséges személyes adatait.



Az adatkezelés célja killondsen:
¢ atanuldi jogviszony nyilvantartasa;
s az okiatasi és nevelési feladatok ellatisa;
o atanuldi teljesitmény értékelése;
« a hianyzasok nyilvantartasa;
e avizsgak €s szdmonkérések szervezése;
o atanulmanyi eldomenetel dokumentélasa;
e ajogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatisok teljesitése;
+ atanuldi jogok és kotelezettségek érvényesitése.

Az intézmény a tanuldi adatokat a vonatkozd jogszabalyokban meghatéarozott ideig kezeli.

7. Elektronikus tanulmanyi és kommunikacios rendszerek

Az intézmény miikddése soran elektronikus rendszereket és digitalis platformokat is hasznalhat.
Ezek koz€ tartozhatnak kiiléndsen:

+ KRETA;

s KIFIR;

s Vizsgakdzpont rendszer,

o kétszintli érettségi nyilvantartd rendszer (www.kettszintu.hu),

¢ Microsoft Teams;

« Microsoft Forms;

» egyéb, a Technikum vagy az intézmény altal engedéiyezett oktatdsi és iigyviteli
rendszerek.

Az elektronikus rendszerekben kezelt személyes adatok kore az adott rendszer céljato! fligg.

Az intézmény biztositja, hogy a munkatarsak csak a feladataik ellatdsahoz szitkséges adatokhoz
férjenek hozza.

Az elektronikus rendszerek alkalmazasakor az intézmény az adott szolgaltatoval és a
Technikum vonatkoz6 szabalyzataival dsszhangban jar el.

8. Oktatasi, vizsgaztatasi és értékelési adatok kezelése

Az intézmény az oktatasi és vizsgaztatasi feladatok ellatasa soran a tanulok teljesitményével
kapcsolatos személyes adatokat is kezel.

Ide tartozhatnak példaul:

o dolgozatok;



+ feladatmegoldasok;
o projektmunkak;
e vizsgadolgozatok;
o gyakorlati vizsgak eredményei,
o értékelések;
e osztalyzatok;
e vizsgajegyzOkonyvek;
» jelenléti adatok.
Az adatok kezelése az oktatdsi és vizsgaztatasi feladatok elldtasahoz sziikséges mértékben

torténik.

9. Munkatarsak személyes adatainak kezelése

Az intézmény a munkatirsak foglalkoztatdsdval kapcsolatban a munkaviszony, illetve a
jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges személyes adatokat kezeli.

Az adatkezelés célja kiildndsen:
e amunkaviszony létesitése és fenntartasa;
« amunkajogi kételezettségek teljesitése;
« ajelenlét és munkaid$ nyilvantartasa;
« amunkabér és egyéb juttatasok elszamoldsa;
e amunkakéri feladatok ellatasa;
» ateljesitményértékelés;
» aszakmai tovabbképzések nyilvantartasa;
» a munkavédelem és foglalkozis-egészségligy biztositasa.

A munkaltatéi adatkezelések sordn az intézmény csak a sziikséges személyes adatokat kezeli.

10. Kapcsolattartas és elektronikus levelezés

Az intézmény a tanuldkkal, sziilokkel, munkatarsakkal és partnerekkel t6rténd kapcsolattartas
soran személyes adatokat kezelhet.

[lyen adat lehet kiilondsen:
s nNev;
e e-mail-cim;
» telefonszam;
» aziigyintézéshez szilkséges egy€b kapcsolattartasi adat.
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Az ¢lektronikus levelezés soran az adatokat kizardlag az adott {igy intézéschez sziikséges
mértékben szabad kezelni €s tovabbitani.

11. Rendezvények, programok és fényképfelvételek

Az intézmény rendezvényekrdl, programokrodl, versenyekrodl, iinnepségekrol és egyéb iskolai
eseményekrdl fényképet vagy videofelvételt készithet.

A felvételek kezelése soran figyelembe kell venni:
« afelvétel készitésének céljat;
o afelvételen szereplé személyek jogait;
« anyilvinossagra hozatal jogalapjat;
» kiskoru tanulok esetében a vonatkozé szabélyokat;

« az intézményi honlap és koézosségi médiafelilletek hasznalatara vonatkozd
rendelkezéseket.

A nyilvanossagra hozatal feltételeit minden esetben az adott adatkezelés koriilményei alapjan
kell meghatarozni.

12. Kameras megfigyelés

Amennyiben az intézmény kameras megfigyelérendszert alkalmaz, a kamerak altal készitett
felvételek személyes adatnak mindsiilnek.

A kameras adatkezelés célja kiilbndsen:
e vagyonvédelem;
o személyek biztonsaganak védelme;
» jogsértések megeldzése €s feltardsa.

A kamerafelvételek megorzési idejét a vonatkozo jogszabalyok és az intézményi szabalyzat
alapjan kell meghatarozni.

A kameras megfigyelésrol az érintetteket jol lathato és kdzérthetd modon tajékoztatni kell.

13. Panaszok, kérelmek és ligyintézés soran kezelt adatok

Az intézmény a hozza benyujtott panaszok, kérelmek, bejelentések €s egyéb ligyintézések soran
kezeli az tigy kivizsgaldsadhoz sziikséges személyes adatokat.

Az adatkezelés célja:
e akérelem azonositasa;
o azligy kivizsgalasa;

o asziikséges intézkedés megtétele;



e avalaszadas;
+ aziigy dokumentélasa;
o jogi kotelezettségek teljesitése.

Az ligyintézés soran csak a sziikséges személyes adatok kezelhet6k.

14. MICS/MIR és intézményi monitoring

Az intézmény mindségiranyitasi és fejlesziési feladatai soran személyes adatokat is kezelhet.
A MICS/MIR folyamatok keretében kiilnésen:
o elégedettségméresek;
o kérdoivek;
» interjuk;
+ fokuszbeszélgetések;
+ panelbeszélgetések;
¢ monitoring;
e intézkedési tervek;
o fejlesztési dokumentumok
soran keriilhet sor személyes adatok kezelésére,

A MICS/MIR célu adatkezelések soran torekedni kell arra, hogy a hosszabb tavi elemzésekhez
—ahol ez lehetséges — anonimizalt vagy ésszesitett adatok keriiljenek felhasznalasra.

15. K6zosségi média és az intézmény honlapja

Az intézmény a mukodésével, programjaival és eredményeivel kapcsolatos tajékoztatds
céljabol adatokat és képi tartalmakat tehet k§zzé.

A kozzététel soran kiilonos figyelmet kell forditani a tanuldk és mas érintettek személyiségi és
adatvédelmi jogaira.

Kiskori személy esetében a nyilvanossagra hozatal feltételeit az adott adatkezelés jogalapja és
a vonatkozo jogszabalyok alapjan kell meghatarozni.

16. Adattovabbitas

Az intézmény személyes adatot kizarélag megfelel6 jogalap alapjan és a szitkséges mértékben
tovabbit.

Adattovabbitasra kertithet sor kiillénésen:
» jogszabaly alapjan;

+ hatdsag vagy mas jogosult szerv megkeresésére;
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» a Dunatjvarosi Egyetem részére;

o az oktatasi és szakképzési feladatok ellatdsahoz kapcsolodo szervezetek részére;
» az adatfeldolgozok részére;

» jogszabalyban meghatarozott egyéb cimzetiek részére.

Az adattovabbitasokat dokumentalni és nyomon kdvetni kell, amennyiben azt jogszabaly vagy
az intézményi szabalyzat eldirja.

17. Adatfeldolgoziok

Az intézmény bizonyos adatkezelési feladatok ellatasdhoz kiilsé szolgaltatét vagy mds
adatfeldolgozdt vehet igénybe.

Az adatfeldolgozé kizarolag az adatkezel utasitasa €s a vonatkozé adatvédelmi kovetelmények
alapjan kezelheti a személyes adatokat.

Az alkalmazott adatfeldolgozok korét €s az egyes szolgaltatdsokat a végleges adatkezelési
nyilvantartasban kell pontosan feltiintetni.

Ezt a részt a véglegesités elott mindenképpen egyeztetni kell a Technikummal, kiilondsen
az olyan digitalis rendszerek esetében, mint a KRETA, Teams, Forms, €s az egyéb alkalmazott
szolgaltatasok.

18. Személyes adatok megérzése

A személyes adatokat az intézmény csak addig kezeli, ameddig az adatkezelés célja vagy a
jogszabalyi kotelezettség azt sziikségessé teszi.

Az egyes adatkezelések meg6rzési idejét kiilondsen:
s jogszabaly;
e irattari terv;
» intézményi szabalyzat;
e szerzddes;
» az adatkezelés célja
alapjan kell meghatarozni.

A megdrzeési id6 lejartat kovetden az adatokat szabalyos mdédon t6rélni vagy — levéltari, illetve
jogszabalyi eldiras esetén — tovabbi megdrzésre atadni kell.

19. Adatbiztonsag

Az intézmény megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel védi a személyes adatokat.
A védelem kiterjed kiilonosen:

+ ajogosulatlan hozzaférés megakadalyozasara;
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« az adatok jogosulatlan megvaltoztatasanak megakadalyozasara,
» az adatok elvesztése és megsemmisiilése elleni védelemre;

» az elektronikus rendszerek hozzaférési jogosultsagaira;

e a papiralapu iratok biztonsagos tarolasara;

» amunkatarsak adatvédelmi tudatossagara.

A személyes adatokhoz csak azok férhetnek hozza, akiknek az adott adatkezeléshez munkakori
vagy egyéb jogosultsaguk van.

20. Adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidensnek mindsiil tébbek kozott a személyes adatok elvesztése, jogosulatlan
hozzaférése, megvaltoztatasa, tovabbitdsa vagy nyilvanossagra keriilése.

Az adatvédelmi incidenst az azt észlelé munkatarsnak haladéktalanul jeleznie kell az
intézmény Kkijelilt adatvédelmi kapcsolattartéjanak, illetve az adatvédelmi tisztviselonek.

Az incidens kivizsgalasat és dokumentélasat a vonatkozo szabalyzatban meghatarozott eljaras
szerint kell elvégezni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentési kotelezettséget keletkeztet, a sziikséges
intézkedéseket a GDPR-ban meghatarozott hataridék szerint kell megtenni.

21. Az érintettek jogai

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult:
o tdjékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérdl;
o hozzaférést kémi a rd vonatkozo6 személyes adatokhoz;
« kérni a pontatlan adatok helyesbitését;
» kémi a személyes adatok torlését, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak;
o kérni az adatkezelés korlatozasat;
» meghatirozott feltételek mellett élni az adathordozhatésag jogaval,
» meghatdrozott esetekben tiltakozni az adatkezelés ellen;
» hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulasat visszavonni;
» panaszt tenni a felligyeleti hatoésagnal.

A NAITH tajékoztatasa szerint az érintetti kérelmekre fdszabaly szerint a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil valaszt kell adni; dsszetett vagy nagy szami kérelem esetén a
hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithato, amelyrol az érintettet az elsé honapon beliil
tajékoztatni kell.
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22, Az érintetti kérelmek benyujtasa

Az érintett kérelmét az intézményhez vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz nyujthatja be.
A kérelem benytjthato:

o irdsban;

o elektronikus uton;

o személyesen.

A kérelem elbirdlasa elott az intézmény szilkség esetén ellendrzi a kérelmezd
személyazonossagat annak érdekében, hogy személyes adatokat illetéktelen személy részére ne
adjon ki.

Az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek kezelésére a GDPR és az intézmény
Adatkezelési és adatvédelmi szabélyzatanak rendelkezései iranyadok. A NAIH kifejezetten
javasolja, hogy az érintett elséként kdzvetleniil az adatkezeldvel vegye fel a kapcsolatot.

23. Panasz és jogorvoslat

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy személyes adatainak kezelése sérti a GDPR vagy mads
adatvédelmi jogszabaly rendelkezéseit, panasszal fordulhat a feliigyeleti hatosaghoz.

Magyarorszagon a felligyeleti hatdsag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH)

Székhely:
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim:
1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon:
+36 (1) 391 1400

E-mail:
ugyfelszolgalat(@naih.hu

A NAIH hivatalos honlapja és az érintetti jogok tijékoztatdia

A NAIH tajékoztatisa szerint az érintett panaszt tehet, illetve bizonyos esetekben adatvédelmi
hatosagi eljaras meginditésat is kérelmezheti.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsagi jogorvoslattal is élhet.

24, Kiskoruak személyes adatainak védelme

Az intézmény kiemelt figyelmet fordit a kiskoru tanuldk személyes adatainak védelmére.
A tanulok adatainak kezelése soran figyelembe kell venni:

o atanuld életkorat;
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+ atanuldi jogviszonyra vonatkozo6 jogszabalyokat;
» aszilld vagy térvényes képviselo jogait;

« az adatkezelés céljat és jogalapjat;

« agyermek mindenek felett 4116 érdekét.

A kiskord tanulok személyes adatainak nyilvdnossidgra hozatalakor és fénykép- vagy
videofelvételek kozzétételekor fokozott koriiltekintéssel kell eijarni.

25. Adatvédelmi tajékoztatas 1j adatkezelés esetén

Uj adatkezelési folyamat bevezetése elbtt az intézmény megvizsgalja az adatkezelés céljat,
jogalapjét, az érintettek korét, a kezelt adatok korét, a megérzési id6t és az adatbiztonsagi
kévetelményeket.

Amennyiben szilkséges, az adatkezelési tajékoztatét az j adatkezelésnek megfelelden
modositani kell.

Uj digitalis rendszer vagy kiils6 szolgaltatis bevezetése esetén az adatvédelmi szempontokat
mar a bevezetést megelézden vizsgalni kell.

26. A tajékoztaté feliilvizsgalata

Jelen adatkezelési tajékoztatot legalabb évente, valamint sziikség szerint feliil kell vizsgalni.
Soron kiviili feliilvizsgalat sziikséges kiiléndsen:

» jogszabalyvéltozas esetén;

+ 1j adatkezelés bevezetésekor;

« 1j informatikai rendszer alkalmazasakor;

s jelentds szervezeti valtozaskor;

e adatvédelmi incidens esetén;

» hatosagi vagy belso ellendrzés megallapitasa alapjan;

« az intézményi adatkezelési gyakorlat valtozasakor.

A feliilvizsgélat soran figyelembe kell venni az Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat, a
MICS/MIR folyamatok, az intézményi monitoring és az ellendrzések tapasztalatait.

27. Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési tajékoztatd az intézmény Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatinak
kiegészité dokumentuma.

A tajékoztatoban foglaltakat a hatalyos jogszabalyokkal, a Dunaujvarosi Egyetem vonatkozé
szabalyzataival és az intézmény egyéb belsé dokumentumaival 8sszhangban kell alkalmazni.



Amennyiben a tajékoztatéban szereplé adatok megvaltoznak, a dokumentumot aktualizalni
kell.

Kelt: 2022. augusztus 1.
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